РЕГЛАМЕНТ
ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕГО СОБРАНИЯ ПУТЕМ ЗАОЧНОГО ГОЛОСОВАНИЯ 
В ДАЧНОМ НЕКОММЕРЧЕСКОМ ТОВАРИЩЕСТВЕ «ОБРАБПРОС»

 1.Общие положения
 1.1. В случаях, определенных Правлением Дачного некоммерческого товарищества «Обрабпрос» (далее Товарищество), решения по вопросам повестки дня общих собраний членов Товарищества могут приниматься путем проведения заочного голосования. 
1.2. Настоящий Регламент разработан в целях упрощения процедуры принятия решений членами Товарищества по вопросам, выносимым на общее собрание и необходимых для функционирования Товарищества, и является внутренним документом Товарищества.
1.3. Основными задачами Регламента являются:
- создание максимально прозрачной системы выявления и учета мнений членов Товарищества по вопросам, решение которых необходимо для функционирования Товарищества;
- создание условий, обеспечивающих возможность каждого члена товарищества знакомиться со всеми документами и материалами по каждому вопросу, вынесенному на голосование.
1.4. Настоящий Регламент определяет:
- порядок подготовки общего собрания в заочной форме;
- порядок уведомления членов товарищества о проведении общего собрании в заочной форме;
- порядок ознакомления членов товарищества с документами и материалами, необходимыми для принятия решений по вопросам, выносимым на голосование;
- определение начала и окончания процедуры заочного голосования;
- требования, предъявляемые к документам для голосования;
- подведение итогов заочного голосования;
- оформление решения общего собрания.
1.5. Во всем остальном, что не урегулировано настоящим положением, применяются нормы законодательства РФ.
1.6.Принятие решения общего собрания членов товарищества путем заочного голосования не предполагает очного обсуждения вопросов повестки такого собрания и осуществляется путем подведения итогов голосования членов товарищества, направивших до окончания периода проведения такого общего собрания свои решения в письменной форме по вопросам повестки общего собрания членов товарищества в его правление.

2.Порядок подготовки общего собрания в заочной форме
2.1. Общее собрание в форме заочного голосование проводится по решению правления Товарищества или по решению общего собрания Товарищества.
2.2. В повестку дня общего собрания в форме заочного голосования не могут быть включены вопросы, указанные в п.22 ст.17 ФЗ № 217.  
2.3.При введении режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации на всей территории Российской Федерации либо на ее части решения общего собрания членов товарищества могут быть приняты путем проведения заочного голосования по любым вопросам, относящимся к исключительной компетенции общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества. 
2.4. Принятие решения о проведении общего собрания в заочной форме оформляется протоколом заседания правления или протоколом общего собрания, указывается состав членов счетной комиссии, дата проведения заочного голосования, повестка дня собрания.

3.Порядок уведомления членов товарищества об общем собрании в заочной форме
3.1.  Уведомление о проведении общего собрания в заочной форме должно быть опубликовано не менее чем за четырнадцать календарных дней до дня его проведения. 
3.2. Уведомление о проведении общего собрания в заочной форме должно быть опубликовано на информационных щитах на территории Товарищества.
3.3. Уведомление о проведении общего собрания в форме заочного голосования может быть опубликовано 
- путем направления в форме электронного сообщения посредством электронной почты либо передачи текстовых сообщений в соответствии со сведениями, представленными правообладателями садовых или огородных земельных участков для внесения в реестр членов товарищества; 
- путем размещения на сайте товарищества в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (при его наличии); размещаться в группах членов товарищества, созданных в мессенджерах Whatsapp, Telegramm.
- Путем обзвона, в том числе с использованием автоматических средств. (В этом случае, полный состав материалов не предоставляется, а дается ссылка на него)
[bookmark: _GoBack]3.4.В уведомлении должны быть указаны 
- форма проведения общего собрания – заочное голосование;
- повестка дня собрания;
- способ ознакомления с материалами к собранию;
- дата начала и окончания периода проведения заочного голосования;
- состав счетной комиссии;
- способ получения бюллетеня для голосования;
-способ передачи решения по вопросам повестки дня (заполненного бюллетеня для голосования). 
3.5. В случае включения в повестку общего собрания членов Товарищества вопросов, в решении которых принимают участие правообладатели земельных участков, не являющиеся членами Товарищества, последние уведомляются о проведении общего собрания членов Товарищества в заочной форме в порядке, установленном для уведомления членов Товарищества.
3.6. Включение в повестку дня дополнительных вопросов после публикации уведомления о об общем собрании не допускается

4.Порядок ознакомления членов садоводства с документами и материалами, необходимыми для принятия решений по вопросам повестки дня. 
4.1. Возможность ознакомления с документами к собранию должна быть обеспечена не менее чем за семь дней до даты проведения общего собрания членов товарищества путем заочного голосования. 
4.2. Предоставление на ознакомление документов и материалов, необходимых для принятия решений по вопросам повестки дня, может осуществляться:
-В помещении Правления 
-Путем размещения на официальном сайте Товарищества (при его наличии), 
-Путем размещения на информационном стенде на территории товарищества, 
-Путем размещения в группах членов товарищества, созданных в мессенджерах Whatsapp, Telegramm.
4.3. Дата и время, когда и где члены товарищества могут ознакомиться с документами, указываются на информационном стенде правления, а также на сайте Товарищества (при его наличии).
4.4. В случае, если собственник уклоняется от получения бюллетеня для голосования или не предоставил ранее свои актуальные данные для включения их в реестр членов Товарищества, или предоставил неактуальные данные в Правление, по которым бюллетень может быть ему передан (например, данные электронной почты) – Правление в этих случаях не несёт ответственности за невозможность передать бюллетень собственнику. Такое положение является равным отказу собственника от участия в общем собрании Товарищества. 

5.Определение начала и окончания процедуры заочного голосования
5.1. Продолжительность заочного голосования по вопросам повестки общего собрания членов товарищества должна составлять не менее семи и не более одного месяца (без перерывов) с даты начала проведения такого голосования.
5.2. Началом голосования является дата, которая указана в уведомлении о проведении общего собрания в заочной форме.
5.3. Периодом проведения голосования считается срок, определенный в уведомлении о проведении заочного голосования, в течение которого члены товарищества принимают решения по поставленным вопросам. 
5.4. Окончанием голосования является дата, которая указана в уведомлении о проведении общего собрания в заочной форме.
5.5.  Принявшими участие в заочном голосовании считаются члены Товарищества, предоставившие в правление заполненные бюллетени до окончания даты голосования.
5.6. Досрочное голосование на общем собрании, проводимом в форме заочного голосования, допустимо с момента получения участником общего собрания бюллетеня для голосования. 

6.Требования, предъявляемые к решению членов товарищества по вопросам повестки дня, порядок получения, заполнения и направления решений по вопросам повестки дня общего собрания принятых путем заочного голосования.  
6.1. Форма бюллетеня определяется Правлением Товарищества.  Для голосования используются бюллетени, изготовленные Правлением по форме, согласно Приложению к настоящему Регламенту. 
6.2. Бюллетени для голосования могут быть переданы участнику голосования одним их следующих способов: 
-Лично, в Правлении Товарищества. 
-Через лиц, уполномоченных Правлением Товарищества. 
-Заказным почтовым отправлением на адреса членов Товарищества, указанных в реестре членов Товарищества (при наличии адреса электронной почты члена Товарищества в реестре Товарищества бюллетень для голосования направляют только в форме электронного сообщения). 
-Путем размещения на официальном сайте Товарищества (при его наличии), 
-Путем размещения на информационном стенде на территории товарищества, 
-Путем размещения в группах членов товарищества, созданных в мессенджерах Whatsapp, Telegramm.
- Через курьера, если Правлением будет принято решение использовать курьеров.
6.3. В случае, если собственник уклоняется от получения бюллетеня для голосования или не предоставил личные данные, необходимые для включения их в реестр членов Товарищества, или не предоставил возникшие изменения личных данных в Правление, и по этой причине бюллетень не может быть ему передан – Правление в этих случаях не несёт ответственности за невозможность передать бюллетень собственнику. Такое положение является равным отказу собственника от участия в общем собрании Товарищества. 
6.4. Бюллетень для голосования оформляется в письменной форме.
6.5. Бюллетень должен содержать решения по каждому вопросу повестки дня, выраженные формулировками «за», «против» или «воздержался» либо путем проставления отметки напротив соответствующей графы. Голосование строится как получение ответов на заранее сформулированные вопросы. Допускаются следующие возможные типы ответов: а) Выбор одного из предопределенных ответов б) выбор нескольких из предопределенных ответов г) ввод числового значения с проверкой на допустимые отклонения д) ввод текстового значения, в частности особого мнения.
В бюллетене должны быть указаны: а) Формулировка вопроса б) Формулировка ответов г) Формулировка условий при соблюдении которых голосование считается состоявшимся (для каждого из вопросов) д) Описание алгоритма принятия решения.
Кроме того, в бюллетене должны быть указаны критерии, при соблюдении которых он считается действительным. Бюллетень должен иметь уникальный идентификатор, который используется при публикации данных. Формат бюллетеня должен быть оптимизирован для автоматического (компьютерного) распознавания. 
6.6. При ответах на вопросы, указанные в бюллетене, необходимо помечать выбранный вариант следует авторучкой любым символом (галочка, крест), чётко и разборчиво. Внесенная в бюллетене отметка напротив одного из вариантов голосования означает выражение участником его позиции (выбора) по отношению к вопросу, вынесенному на голосование. 
6.7. При заполнении бюллетеня член товарищества указывает свою фамилию, имя и отчество, адрес земельного участка, ставит дату и подпись. При заполнении бюллетеня можно указать номер телефона, адрес электронной почты. 
6.8. Если в голосовании участвует член товарищества через своего представителя, то к бюллетеню прилагается копия надлежащим образом оформленной доверенности. 
6.9. Заполненные бюллетени направляются в Правление одним из следующих способов:
- Лично передаются в Правление
- Опускаются в специальный почтовый ящик для бюллетеней, размещенный на здании правления
- Направляются в адрес Правления по почте заказным письмом
- Направляются по электронной почте или с номера телефона на адрес электронной почты, указанный в уведомлении о проведении общего собрания в заочной форме.
-  Передаются курьеру, если Правление решит привлекать курьеров.

6.10. При направление заполненного бюллетеня для голосования по электронной почте или с номера телефона копия документа (электронный образ) должна обеспечивать сохранение всех аутентичных признаков (ФИО, решение по вопросам повестки дня, подпись лица, даты и др.)
6.11. Заочное голосование может быть проведено с применением электронных или иных технических средств в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

7.Подведение итогов заочного голосования
7.1. Подсчёт голосов, согласно бюллетеням общего собрания, проводимого в форме заочного голосования, поступившим в Правление Товарищества до окончания периода голосования, проводит Правление, предварительно указывая дату, время и место подсчёта голосов, или Счётная Комиссия, сформированная Правлением Товарищества. Формой, в которой представляются результаты голосования, является сводная матрица в электронной форме или печатной форме со следующими сведениями: идентификатор бюллетеня – способ получения голоса - результат голосования, а также итоговый подсчет и принятое решение. Матрицы формируются либо по каждому из вопросов, либо одна общая. При подсчете голосов допускается использование программных средств.
7.2. Подсчёт голосов должен быть оформлен протоколом, который подписывают члены Правления Товарищества, принимавшие участие в определении результатов голосования, или члены Счётной Комиссии, принимавшие участие в определении результатов голосования. 
7.3. Бюллетени неустановленной формы или заполненные с нарушением признаются недействительными и не учитываются при подсчете голосов. 
7.4. Общее собрание является правомочным, если в заочной форме голосования приняло участие необходимое количество членов Товарищества, определенное Уставом Товарищества и Федеральным законом № 217-ФЗ. 
7.5. В случае, если в Повестку отчётно-выборного общего собрания членов Товарищества в форме заочного голосования включён вопрос о выборах Председателя Товарищества, и при этом условии зарегистрирован более, чем один кандидат в Председатели Товарищества, избранным Председателем Товарищества становится кандидат, набравший при голосовании на таком общем собрании больше голосов «за», чем другие кандидаты в Председатели Товарищества. При этом общее количество голосов «за», отданных за всех зарегистрированных кандидатов, не может быть менее двух третей от числа членов товарищества, принявших участие в голосовании. 
Если кандидат в Председатели ДНТ один, он считается избранным, если за его  кандидатуру  проголосовали не менее двух третей от числа членов ДНТ, принявших участие в голосовании. 
7.6.В случае, если в Повестку  общего собрания членов Товарищества в форме заочного голосования включён вопрос об увеличении размера взносов и   предложен более, чем один вариант увеличения размера взносов, при этом  ни один из вариантов не набрал необходимого для принятия решения количества голосов, при этом общая сумма голосов «за» увеличение размера взносов по всем предложенным вариантам достаточна для принятия решения, принятым считается вариант увеличенного взноса наименьшего размера.
7.7. При подведении итогов учитываются решения только по тем вопросам, по которым голосующим членом товарищества оставлен только один из возможных вариантов ответа. Решения вопросам, которые заполнены с нарушением вышеуказанного требования, признаются недействительными. 
7.8. Бюллетени, поступившие после даты окончания голосования, считаются недействительными.  
7.9. Не учитываются при подсчете голосов и признаются недействительными записи в бюллетене:
заполненные простым карандашом;
в случае наличия исправлений и подчисток в графах для голосования;
в случае, если зачеркнуты все варианты решения;
в случае отсутствия заполнения в бюллетене ФИО, дата и подпись члена Товарищества. 

8.Оформление решения заочного общего собрания
8.1. По окончании общего собрания в заочной форме голосования в течение 10 (десяти) календарных дней должен быть составлен протокол общего собрания. 
8.2. В протоколе должны быть указаны дата, время и место (адрес) проведения общего собрания, повестка дня собрания, кворум. 
8.3. Протокол общего собрания, проводимого в заочной форме, является документом, свидетельствующим о принятии решений общего собрания по вопросам, внесённым в повестку дня общего собрания. 
8.4. Решение общего собрания, проводимого в заочной форме, принятое необходимым в соответствии с Уставом Товарищества и Федеральным законом № 217-ФЗ, количеством голосов, является обязательным для всех членов Товарищества и собственников и/или правообладателей земельных участков на условиях, установленных законодательством и Уставом Товарищества.
8.5. Протокол об итогах заочного голосования и приложенные к нему бюллетени голосования являются документами, свидетельствующим о принятии решения общим собранием членов Товарищества по вопросам, вынесенным на заочное голосование.
8.6. Решение общего собрания, проводимого в форме заочного голосования правомочно, если в нем приняло участие более половины членов Товарищества или их представителей.
8.7. Решения общего собрания членов Товарищества в заочной форме доводятся до сведения его членов в течение десяти дней после даты принятия указанных решений путем опубликования результатов на информационном стенде Товарищества, а также на сайте  Товарищества (при его наличии). Формой публикации является сводная матрица (матрицы по отдельным вопросам) в форме: идентификатор – результаты – итог – принятое решение. Протокол и документы заочного собрания постоянно хранятся в архиве Товарищества.
8.8. Вопросы, связанные с подготовкой и проведением общего собрания Товарищества в заочной форме, не урегулированные нормами настоящего регламента, разрешаются в соответствии с нормами регламента подготовки, созыва и проведения общего собрания Товарищества, Устава Товарищества, законов и нормативных актов Российской Федерации.
8.9. Решение общего собрания является обязательным для всех членов товарищества, в том числе для тех, которые независимо от причин не приняли участия в голосовании.
8.10. Член товарищества вправе обжаловать в суде решение общего собрания его членов, проведенное в форме заочного голосования, которые нарушают права и законные интересы члена товарищества.

9.Порядок оспаривания результатов собрания 
9.1 Член товарищества (или группа) вправе потребовать пересчета результатов собрания. Основанием для пересчета может быть несовпадение данных по его бюллетеню (определяемое по идентификатору) с данными в матрице. 
9.2 В этом случае Счетная комиссия производит пересчет голосов тем способом, который сочтет нужным. В случае несовпадения с матрицей результаты работы Счетной комиссии имеют приоритет.












